
  

   

GUERRERO & ASOCIADOS ABOGADOS S.A.S. 
 
 

CERTIFICA 
 
 
 

Que la señora GERALDINE PAOLA AYALA GENTILE identificada con cédula de 

ciudadanía número 1.020.824.561, laboró para la Firma desde el 23 de marzo del 

2021, hasta el 31 de mayo del 2022, desempeñando el cargo de ABOGADA 

LITIGIOS. Ejecutando las siguientes funciones. 

 
1. Revisión de Procesos Judiciales.  

2. Proyección de documentos jurídicos.  

3. Sustanciación de procesos judiciales. 

4. Asistencia audiencias. 

5. Agendamiento a audiencias. 

6. Citación a clientes y abogados a preparación de audiencias. 

7. Proyección de informes. 

8. Radicación de documentos. 

 
Se expide la presente certificación en Bogotá, a los veinticuatro (24) días del mes 
de noviembre del 2022. 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
_______________________________ 
JUAN MANUEL GUERRERO MELO 
Socio Director 
Guerrero & Asociados Abogados S.A.S. 
Nit. 900.695.201-0 
 
 
c.c Archivo. 
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MIREYA AZUCENA REALPE LEYTON, identificada con cédula de 
ciudadanía No. 25287655 de Popayán (Cauca) quien obra en calidad de 
Gerente de Talento Humano de ASMET SALUD EPS S.A.S. con NIT 
900.935.126-7, con personería jurídica No. 154868 del 16 de diciembre 
del 2015. 
  

 
HACE CONSTAR QUE: 

 
GERALDINE PAOLA AYALA GENTILE, identificada con la cédula de 
ciudadanía N°1020824561 tuvo contrato laboral a término indefinido con 
ASMET SALUD EPS S.A.S. identificada con el Nit: 900.935.126-7 desde el 
28 de noviembre de 2022, hasta el 07 de mayo de 2023 desempeñando 
el cargo de PROFESIONAL JURIDICO DPTAL de la sede BOGOTA. 
  
Las funciones para este cargo fueron: 
 

✓ Asistir a audiencias judiciales, administrativas y conciliaciones, así 
como las demás que sean delegadas por el área Jurídica Nacional. 

✓ Revisar el expediente de acciones administrativas y judiciales e 
interactuar con otros procesos de la departamental, de cara a 
establecer el material probatorio necesario, conducente y 
pertinente para la defensa de la organización, garantizando la 
oportuna consecución y envío de las mismas, en el término 
establecido por la Secretaría General y Jurídica, para cada tipo de 
acción, además de las que solicite el profesional encargado del 
proceso. 

✓ Enviar dentro del término establecido por la Secretaría General y 
Jurídica, el auto admisorio de la demanda o del mandamiento de 
pago con su respectivo traslado. 

✓ Apoyar en la proyección de escritos dentro de las acciones 
judiciales y administrativas dentro de la oportunidad solicitada por 
el profesional Senior o Master de la Secretaría General y Jurídica. 

✓ Brindar apoyo en la sede departamental en la elaboración de 
escritos, así como el acompañamiento en diligencias que se 
requieran para recuperar recursos NO PBS. 

✓ Revisar directa y diariamente los procesos judiciales y 
administrativos a través del expediente, consulta en los estados 
judiciales y administrativos, edictos, traslados secretariales, 
remitiendo inmediatamente a la sede Nacional los actos procesales 
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que se emitan en los despachos judiciales y autoridades 
administrativas de su jurisdicción y demás documentos allegados 
en el expediente. 

✓ Radicar de manera inmediata o de la forma en que la sede Nacional 
lo solicite, los memoriales o actos procesales correspondientes a 
los procesos judiciales y administrativos que se tramiten en los 
juzgados de la sede Dptal. 

✓ Realizar informe de avance de los procesos judiciales y 
administrativos, o cuando jurídica Nacional lo requiera. 

✓ Conformar copia digital del expediente judicial y expediente 
administrativo, con la demanda, notificación de la demanda, 
anexos y todos los documentos allegados por las partes, 
providencias y actuaciones emitidas por el Despacho Judicial. 

✓ Apoyar la contestación de las investigaciones de responsabilidad 
fiscal, sancionatorias y disciplinarias adelantadas por la Contraloría 
y/o Procuraduría en las cuales sea vinculada la organización en la 
forma y dentro de la oportunidad solicitada por el profesional 
Senior o Master de La Secretaría General y Jurídica; así como la 
consecución de las pruebas pertinentes. 

✓ Apoyar en la proyección de respuestas a las glosas con carácter 
jurídico que presenten los Entes Territoriales ante la solicitud de 
reembolso de recursos que financiaron prestaciones de servicios 
de salud NO PBS. 

✓ Estudiar, proyectar y tramitar la contestación, impugnación, 
incidentes de desacato, aclaraciones de fallo y demás actuaciones 
dentro del trámite de las acciones de tutela interpuestas contra la 
empresa propendiendo por la defensa técnica-jurídica de la 
organización. 

✓ Consolidar y generar informes estadísticos de acciones de tutela e 
incidentes de desacato en su sede departamental de acuerdo a las 
formas dispuestas por el área jurídica Nacional y tutelas Dptal. 

✓ Cargar en el aplicativo H&L o en la solución informática que 
disponga la empresa, el expediente de tutela y su correspondiente 
incidente de desacato. 

✓ Proyectar, revisar y gestionar en las diferentes etapas las 
solicitudes de conciliación de la empresa cuando actúe como 
convocante o como convocada, gestionando la consecución 
oportuna de los documentos necesarios para tal fin, en la forma y 
dentro de la oportunidad solicitada por los Profesionales Jurídicos 
Master. 
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✓ Garantizar la emisión de los autos y oficios de inaplicación e 
inejecución de sanciones interpuestas por incidentes de desacatos 
y cuando corresponda radicarlos ante las autoridades policivas y la 
DESAJ, con el fin de que no se hagan efectivas la sanción de multa 
y arresto. 

✓ Asistir a audiencias judiciales, administrativas y conciliaciones, así 
como las demás que sean delegadas por el área Jurídica Nacional. 

✓ Realizar las notificaciones personales de los procesos judiciales y 
administrativos que le sean delegados desde el área Jurídica 
Nacional. 

✓ Proyectar denuncias administrativas ante los órganos de control 
del aseguramiento en salud como Supersalud, Procuraduría, 
Contraloría, secretarias Dptales de Salud, etc., según sea el caso, 
cuando existan elementos razonables de violación de la 
normatividad que regula el SGSSS en la respectiva sede 
departamental. 

✓ Realizar acompañamiento al Gerente dptal en la asistencia a 
actuaciones administrativas o reuniones con entes de IVC que 
requieran apoyo jurídico. 

✓ Brindar asesorías jurídicas que sean requeridas por la sede 
departamental. 

✓ Proyectar la respuesta a las peticiones y requerimientos de Entes 
de Inspección, Vigilancia y Control "IVC" propias del área jurídica 
radicadas en su sede, de conformidad con los procedimientos 
establecidos para tal fin y aquellas solicitadas por la Secretaría 
General y Jurídica. 

✓ Realizar capacitaciones periódicas sobre los derechos de los 
trabajadores en general (Control disciplinario, acoso laboral y 
normatividad vigente) en la forma y dentro de la oportunidad 
solicitada por Jurídica Nacional. 

✓ Orientar al Gerente Departamental respecto de la manera en que 
se debe enviar la solicitud de apertura de investigación laboral al 
área jurídica. Las pruebas que se envíen, deberán soportar los 
hechos que originaron la solicitud. 

✓ Notificar personalmente las comunicaciones internas y 
resoluciones emanadas del proceso de control disciplinario a los 
involucrados de su sede y remitir el recibido a la sede Nacional en 
la forma y dentro de la oportunidad solicitada por la Secretaría 
General y Jurídica. 
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Para constancia se firma en Popayán, a los veintitrés (23) días del mes de 
mayo de 2023. 

 
 
 

 
___________________________________ 
MIREYA AZUCENA REALPE LEYTON  
Gerente de Talento Humano 
 
 
Para la confirmación de los anteriores datos laborales se puede comunicar a: 
certificacioneslaborales@asmetsalud.com 

Adjuntando la certificación laboral o al  
Teléfono 8274242 ext. 1115. 

 

mailto:certificacioneslaborales@asmetsalud.com


                                                           

 Carrera 13 No. 29 – 39 Mz 1 Of. 311 - Bogotá D.C.  
Tel. 7788270 - Cel. 3213137319 

gerencia@consulegalab.com 
 

 
 

 

CONSULTORES LEGALES AB S.A.S. 

NIT. No. 900.691.502 
 

 

Certifica que GERALDINE PAOLA AYALA GENTILE identificado(a) con la cédula 

de ciudadanía, No. 1.020.824.561, labora en esta empresa desde el 05 de mayo 

de 2023 desempeñando el cargo de Abogada Especialista, con funciones de 

Asesoría Legal. Recibiendo honorarios mensuales por valor de TRES MILLONES 

SESCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.600.000). 

 

 

La presente certificación se expide  a solicitud de la interesada a los once (11) días 
del mes de julio del 2023. 

 

 

 

 

 

ALVARO ENRIQUE DEL VALLE AMARIS 
C.C. 80.242.748 
REPRESENTANTE LEGAL  
CONSULTORES LEGALES AB S.A.S. 
 

 




